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〔2020〕3 20

北京爱乐屋建筑节能制品有限公司
关于下发《绿色供应链管理信息平台管理办法》的通

知

公司各部门：

为发挥公司绿色供应链主体作用，充分发挥信息系统披

露平台作用，做好公司节能减排和环境保护工作，不断扩大

度社会的有效供给，引领带动供应链上下游企业持续提高资

源能源利用效率，改善环境绩效，实现绿色发展，现将有关

事项通知如下:

一、成立领导组

成立领导组，统筹负责绿色信息披露、信息收集、审核、

发布等工作。

组长： 吴伟

副组长： 胡建辉

成员：田彦红、王爽、李洪涛、晋新尧、赵瑞芳、马学进
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二、总则

（一）绿色供应链信息披露平台，是公司提升绿色管理

水平的必由之路。为加快公司绿色供应链信息披露平台（以

下简称“平台”）建设，规范平台的运行、维护与管理，确

保平台数据及时准确和信息系统的安全稳定运行，充分发挥

平台的作用，进一步提升公司绿色管理，特制订本办法。

（二）本办法适用于公司各部门。

三、组织分工与要求

（一）绿色供应链信息披露平台是公司绿色供应链管理

的信息化平台和重要管理工具。各部门人员都必须熟练掌握

和使用这一工具，熟悉系统各项功能和业务操作，切实运行

和维护好平台。

（二）按照“统一管理、分级维护、授权操作”的原则，

建立公司绿色供应链信息披露平台。其中，企管部设有平台

管理专员。

（三）绿色供应链信息披露平台管理负责人，原则上要

求由公司领导兼任，主要负责绿色供应链信息披露平台制度

的制定并指导和监督执行、公司平台管理人员的培训和平台

数据库统筹建设、运行与维护管理。

（四）公司平台管理员，由本公司信息系统功能业务掌

握较好、操作技能较高的人员兼任。主要负责本公司系统数

据库的日常维护与管理，协助开展平台功能业务操作培训。
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四、工作职责与权限

企管部负责完善平台各功能模块，对维护平台软件的正

常运行，提供全面的技术支持，并定期进行数据的备份，保

证数据安全。负责本单位平台建设，并规范使用和及时维护

平台系统。具体职责如下：

1、组织各部门人员认真学习公司绿色供应链信息披露平

台规章制度和业务管理流程，熟练掌握平台的业务操作方法；

2、审核本单位绿色供应链管理相关文件制度，并完成有

关文件的扫描、上传和登记工作；

3、总结和反馈公司绿色供应链信息披露平台使用和管理

问题，配合办公室信息披露平台的功能模块和操作业务。

4、定期公布重点供应商的管理评级、重点供应商的环境

信息、公布企业绿色采购的实施成效。

五、信息平台功能介绍

绿色供应链管理信息平台分四个版块：企业节能减排信

息、供应商评价信息、供应商节能减排信息，社会责任报告。

六、信息披露平台管理与监督

（一）公司相关管理人员须严格按照平台规范操作流程

要求，按时完成系统在绿色供应链管理等文件上传和归档工

作。为确保系统安全稳定运行，建立信息平台专项检查考核

机制。

（二）严肃信息平台操作管理。对未严格按照信息平台
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相关制度和流程规范操作的，出现下列情形之一的，分别考

核责任单位系统平台负责人、系统平台管理员50分（千分制）：

1、未及时规范更新绿色供应链相关数据的；

2、未经审核报批后发布的；

3、未按时发布绿色供应链相关文件；

对不认真履行职责，严重违反信息平台管理相关规定，

对平台数据库造成影响的，分别考核责任单位平台管理负责

人、系统管理员 50-100 分（千分制），并纳入年度业绩考核。

（三）对公司信息平台管理有序、平台数据库维护较好

的，可给信息平台相关操作和管理人员月度工资考核奖励。

（四）信息平台内不允许挂与公司涉密文件，任何时候

均不得向公司内外无关人员提供。泄密是一项很严重的事情。

各级平台相关操作人员和管理责任人，须严格做好公司绿色

供应链管理信息披露平台的保密工作。

特此通知

北京爱乐屋建筑节能制品有限公司

2020 年 3 月 20 日

办公室 2020 年 3月 20 日印发


